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WYKAZ PROCEDUR OBOWIAZUJACYCH
W ZESPOLE SZKOL W MICHALOWIE

Procedura post¢gpowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

§ 1.Postanowienia ogdlne

1. Wypadek w szkole to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane
przyczyng zewnetrzng, ktore nastgpito, gdy uczen pozostawat pod opieka
szkoly w czasie:

a) zajec¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,

b) przerw migdzylekcyjnych,

c) innych zaj¢¢ szkolnych (np. dyskoteki, imprezy).

. Do wypadkéw szkolnych zalicza si¢ réwniez nagle zdarzenie powodujace

uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna, ktore nastgpito poza szkota, w czasie
gdy uczniowie pozostawali pod opieka szkoly (np. wyjazdy, wycieczki,
zawody sportowe).

Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie:

a) pozbawione cechy nagtosci,

b) nie powodujace skutkdw w postaci urazu lub $mierci,

C) zaistniale w czasie, gdy uczen samowolnie opuscit zajecia i teren szkoty,
d) wywotane wylgcznie przez samego ucznia,

e) wywolane chorobg ucznia.

. Caly teren szkoty w czasie, gdy odbywaja si¢ zajecia, pozostaje pod nadzorem

1 opiekg szkoty.

. W czasie zaje¢ edukacyjnych petlng odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie

ucznia ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy one sg
zajeciami planowanymi, czy tez zastepuje on nieobecnego w tym czasie
innego nauczyciela.

. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzet

sportowy, urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia
wykorzystywane w czasie zaje¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg
zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi
zastrzezenia, nauczyciel badz inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z
nich korzystac¢, a o zaistniatym zagrozeniu natychmiast powiadamia dyrektora
szkoty.



§ 2.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie

wymagajacego interwencji lekarza
. Po stwierdzeniu zdarzenia, w wyniku ktérego uczen ma sthuczenie,
powierzchowne zadrapanie lub zranienie, nalezy odprowadzi¢ go do pokoju
nauczycielskiego celem udzielenia pierwszej pomocy. Osobg, ktora
odprowadzi ucznia, moze oprocz pracownika pedagogicznego by¢ rowniez
pracownik obstugi szkolnej lub inny uczen. Jezeli stan ucznia nie pozwala na
przej$cie do gabinetu, nauczyciel lub inny pracownik szkoty, udziela pomocy
na miejscu.
. Pomocy udziela osoba majgca przeszkolenie w tym zakresie.
. Osoba udzielajgca pomocy ustala, czy uczen nie cierpi na chorobe, ktéra w
potaczeniu z urazem moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia ucznia -
w takim przypadku wzywa pogotowie ratunkowe.
. O wypadku i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty, ktory
zawiadamia rodzicoOw/prawnych opiekundéw 1 ustala z nimi ewentualng
konieczno$¢ odbioru ucznia ze szkoly przed zakonczeniem zajec.
. Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwos¢ lub niesprawnos$¢ urzadzen
szkolnych, nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.
. W przypadku zaistnienia wypadku lekkiego nie spisuje si¢ protokotu
powypadkowego ani nie zamieszcza informacji o jego zaistnieniu w rejestrze
wypadkow.

§ 3.

Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego

interwencji lekarza
. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegt uczen, wymaga specjalistycznej
pomocy, nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.
. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzieleniu
pomocy przedmedycznej podejmujag natychmiast niezbedne czynnoSci
ratujace zdrowie 1 zycie ucznia.
. Uczniowi nie podaje si¢ zadnych lekow bez konsultacji z
rodzicami/prawnymi opiekunami.
. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powoluje komisje,
ktéra bada przyczyny zdarzenia.
. Z prac komisji spisywany jest protokol, ktoéry musi zawiera¢ wnioski majace
zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.
. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na
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zebraniu rady pedagogicznej.

§ 4.
Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie
uszkodzenie ciata lub ze skutkiem $miertelnym

1. W sytuacji, kiedy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciala, nalezy natychmiast
wezwac pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone
w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne
czynnosci ratujgce zdrowie 1 Zycie ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel lub
inny pracownik szkoly bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsca
zdarzenia i natychmiast wzywa dyrektora szkoty.

3. W obu przypadkach dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu
rodzicoOw/opiekunow prawnych, w razie zgonu policj¢, organ prowadzacy
oraz organ nadzoru pedagogicznego.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by
bylo mozliwe petne ustalenie okolicznos$ci 1 przyczyny zdarzenia.

5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje
badajaca przyczyny zajscia. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory
musi zawiera¢ wnioski majgce zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na
zebraniu rady pedagogicznej.

§ 5.

Procedura postegpowania w razie wypadku poza zajeciami edukacyjnymi i poza
terenem szkoty

1. Jezeli wypadek ma miejsce w godzinach popotudniowych lub wieczornych,
nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniem podejmuje decyzje o wezwaniu
pogotowia ratunkowego. Z kolei o zaistniatym wypadku telefonicznie
powiadamia dyrektora oraz rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.

2. Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkote -
wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik imprezy, ktory jest w petni
odpowiedzialny za bezpieczenstwo uczestnikéw. O zaistniatym wypadku
telefonicznie powiadamia dyrektora oraz rodzicéw/prawnych opiekunow
ucznia.

3. W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenie ciata
lub zgon postepuje zgodnie z § 4.
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§ 6.

Obowigzek powiadamiania

. W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przez nauczyciela prowadzacego

zajecia z uczniami jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych
uczniéw. Pozostawienie uczniow bez opieki jest niedopuszczalne.

. Po przybyciu do szkoty rodzice/opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia

ratunkowego przejmujg odpowiedzialno§¢ za ucznia. Szkola udziela tym
osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

. O kazdym wypadku powiadamiani s3 rodzice/opickunowie. Fakt ten

dokumentowany jest wpisem w dzienniku zaje¢ z uwzglednieniem daty 1
godziny powiadomienia.

Szkota wyposazona jest w apteczki pierwszej pomocy przedlekarskiej wraz z
apteczkami przenosnymi

a) za wyposazenie apteczek i sprawdzenie dat wazno$ci jej zawartoSci
odpowiedzialny jest dyrektor szkoty,

b) nauczyciele zobowigzani sg do zabierania apteczek przenos$nych na kazde
wyj$cie ucznidOw poza teren szkoty.

§ 7.
Zespot powypadkowy

. Zespot powypadkowy powotuje dyrektor szkoty.
. W sktad zespotu wchodza:

a) przewodniczacy - pracownik szkolnej stuzby BHP,
b) dwobch cztonkow - pracownicy szkoty.

. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje

powypadkowg. Przestluchanie poszkodowanego ucznia 1 $wiadkow powinno
odby¢ si¢ w obecnosci rodzicow/prawnych opiekundéw, ewentualnie
wychowawcy.

. Protokét powypadkowy, podpisany przez jego czlonkéw oraz dyrektora

szkoty, powinien zawierac;

a) sktad zespotu i date przeprowadzonych prac,

b) opis wypadku oraz jego okolicznosci i przyczyn,

C) imi¢ 1 nazwisko ucznia, ktory ulegt wypadkowi, rodzaj i opis urazu,
udzielong pomoc, osob¢ sprawujaca nadzér nad poszkodowanym wraz z
informacja, czy byta obecna na miejscu zaistnienia zdarzenia,

d) imiona i nazwiska swiadkow zdarzenia,

e) podjete srodki zaradcze.
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5.Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden
dorgcza rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego wraz z pouczeniem
o mozliwosci wniesienia zastrzezen w terminie 7 dni od dorgczenia.
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy, ktory moze zleci¢ zespolowi

wyjasnienie ustalen protokotu.

2. Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajacego zachowania

agresywne.

Nauczyciel - $wiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i
stanowczo negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby
prosi 0 pomoc innego nauczyciela.

Powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci, dyrektora
szkoly o zdarzeniu.

Nauczyciel przeprowadza rozmowe¢ z uczniami, w obecnosci Swiadkdéw
zdarzenia, majacg na celu wyjasnienie sytuacji, uswiadomienie sprawcy
nieodpowiedniego zachowania i poinformowanie go

0 konsekwencjach w postaci kary zgodnej ze Statutem Szkoty.

Nauczyciel sporzadza notatke (w =zeszycie uwag, w dokumentacji
wychowawcy) zawierajacg opis zdarzenia, dane sprawcy i ofiary oraz innych
0s0b uczestniczacych w zdarzeniu.

Wychowawca informuje rodzicoéw (prawnych opiekundéw) sprawcy

ofiary o zajéciu 1 formach podjetej interwencji (wpis do dzienniczka ucznia,
wpis do zeszytu uwag, telefon do rodzicow).

Rodzice potwierdzaja podpisem zawiadomienia i1 informacje o agresywnym
zachowaniu ucznia w dzienniczku i zeszycie uwag.

W przypadku powtarzania si¢ zachowan agresywnych ucznia wychowawca
informuje dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly podejmuje rozmowe z rodzicami 1 uczniem informujgc

0 ewentualnych skutkach braku zmiany zachowania (sporzadza odpowiedni
zapis w dokumentacji).

Zespot specjalistycznej opieki nad dzieckiem, wychowawca, uczen

I rodzice ucznia ustalajg 1 podpisujg kontrakt zawierajacy plan dziatan majacych
na celu poprawe zachowania ucznia.
10. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji z réwiesnikami

wychowawca sugeruje rodzicom przebadanie ucznia w Poradni
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12,

13.

14,

Psychologiczno - Pedagogicznej w celu ustalenia przyczyn agresywnego
zachowania.

Po dostarczeniu przez rodzicow opinii z Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej Zespot specjalistycznej opieki nad dzieckiem pracuje z
uczniem zgodnie z zaleceniami.

W przypadku odmowy wykonania badan badz braku wskazan Poradni po
wykonanych badaniach oraz braku zmiany zachowania ucznia, dyrektor w
porozumieniu z wychowawcg powiadamia policje w celu przeprowadzenia
rozmowy ostrzegawczej.

W  przypadku razacych zaniedban rodzicow lub ich niewydolnosci
wychowawczej wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty kieruje
sprawe na policje lub do sagdu rodzinnego.

W przypadku szczeg6lnie drastycznych zachowan agresywnych,
zagrazajacych demoralizacjg ucznidw, stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia
lub zycia, dyrektor szkoty w porozumieniu z Zespotem specjalistyczne;j
opieki nad dzieckiem natychmiast powiadamia policj¢ z pominigciem wyzej
omowionej procedury. O fakcie tym informuje rodzicoOw ucznia.

3. Procedura postepowania wobec ucznia majacego trudnosci

W nauce.

Nauczyciele 1 wychowawca analizujg postepy uczniow w nauce.

W przypadku ucznidéw z problemami w nauce wyjasniajg ich przyczyny:

- rozmowa z uczniem,

- rozmowa z rodzicami (prawnymi opiekunami),

- kierowanie ucznia w porozumieniu z rodzicami do PP - P w celu diagnozy
przyczyn trudnosci w nauce (informacja o konieczno$ci badania
potwierdzona podpisem rodzica w dokumentacji wychowawcy).

Adekwatnie do rozpoznanych przyczyn organizowanie pomocy uczniom w
celu przezwycig¢zenia trudnosci:

- dostosowanie form, metod pracy i1 wymagah do zalecen opinii lub
orzeczenia PP - P dostarczonego przez rodzica,

- skierowanie ucznia na zaj¢cia wyrOwnawcze,

- prowadzenie dodatkowych (poza zajeciami wyroOwnawczymi) zajec
indywidualnych z uczniem w celu eliminowania brakow edukacyjnych,

- organizowanie samopomocy kolezenskiej,

- $cista wspoltpraca z rodzicami (zeszyt kontroli postgpdw w nauce itp.),



- wspolne ustalenie metod pracy z dzieckiem i przekazywanie wskazowek
rodzicowi do pracy w domu.
Dalsza obserwacja dziecka i jego postepOw w nauce.

4. Procedura postepowania w sytuacji dziecka zaniedbanego.

. Nauczyciel na podstawie obserwacji, wywiadu analizuje sytuacje ucznia.

. Po ustaleniu rzeczywistego problemu dziecka powiadamia wychowawce i
dyrektora szkoty o swoich spostrzezeniach.

. Wychowawca sporzadza notatke o sytuacji dziecka i przeprowadza rozmowe
z rodzicami w celu ustalenia zasad postgpowania z dzieckiem 1 poprawy
sytuacji oraz uzyskania ewentualnej pomocy wychowawczej lub materialnej.
. W przypadku trudnej sytuacji materialnej wychowawca przygotowuje
wniosek do GOPS, Rady Rodzicow z prosbg o udzielenie dziecku pomocy.

. W przypadku niedozywienia wychowawca zglasza wniosek do GOPS, Rady
Rodzicéw o objecie ucznia dozywianiem.

. W przypadku zaniedbania rodzicow w sferze nie wypelniania obowigzku
szkolnego, stwierdzonej przemocy, demoralizacji lub niewydolnos$ci
wychowawczej, dyrektor po konsultacji z wychowawcg kieruje sprawe na
policje lub do Sadu Rodzinnego.

Procedura post¢epowania w przypadku wucznia uniemozliwiajacego
prowadzenie lekcji (wulgaryzmy, glosne rozmowy, brak reakcji na

uwagi i polecenia nauczycieli).

. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji
trudnosci 1 rozwigzania problemu.

. Wpisanie uwagi odno$nie zachowania ucznia do dziennika lekcyjnego.
Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.

. Wychowawca informuje rodzica o istniejacych trudnosciach i zapoznaje go
ze swoim planem dziatan, jednocze$nie zobowigzuje rodzica do rzetelnej
wspolpracy.

. Wychowawca opracowuje plan naprawczy w celu przezwyci¢zenia trudnosci
ucznia wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

. W przypadku braku reakcji na interwencje wychowawcy, nastepuje
powiadomienie dyrektora.

. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.
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. Na najblizszej Radzie Pedagogicznej wychowawca szczegdtowo zapoznaje
cztonkéw Rady o zaistnialym problemie i przedstawia podj¢te dziatania.

6. Procedura postepowania w przypadku kradziezy

w szkole.

. Uczen ma obowigzek zawiadomi¢ prowadzacego zajecia o kradziezy
natychmiast po stwierdzeniu tego faktu (jesli kradziez nastgpita na przerwie -
wychowawce).

Prowadzacy przerywa zajecia, ustala okolicznosci zdarzenia 1 przeprowadza
akcje ,,Szukam":

- przeprowadzenie przeszukania (nauczyciel prosi, aby uczniowie oprdznili
tornistry 1 zawarto$¢ kieszenti),

- przeprowadzenie rozmowy wychowawcy z grupa (poinformowanie o
mozliwych konsekwencjach czynu).

. W przypadku znalezienia rzeczy:

- nauczyciel powiadamia wychowawce lub dyrektora szkoty,

- wychowawca spisuje protokdl z przebiegu zdarzenia 1 powiadamia
dyrektora oraz rodzicow poszkodowanego.

. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy nastepuje:

- rozmowa wychowawcy ze sprawca kradziezy,

- powiadomienie rodzicéw (opiekundow prawnych) sprawcy i rozmowa z
nimi,

- zado$¢uczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotow, przeprosiny),
- udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w Statucie.

. W przypadku powtodrzenia si¢ kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia
wychowawca wzywa policje 1 powiadamia Sad Rodzinny.

. W przypadku nie znalezienia skradzionej rzeczy i1 trudno$ci z ustaleniem
sprawcy:

- nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty,

- wychowawca spisuje protokél z przebiegu zdarzenia 1 powiadamia
rodzicoOw poszkodowanego,

- jezeli warto$¢ skradzionej rzeczy przekracza kwote 250 zt dyrektor
informuje poszkodowanego o jego prawach.

. W przypadku dokonania kradziezy poza terenem szkoly nastepuje:

- rozmowa wychowawcy ze sprawcg kradziezy,

- wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow (wezwanie do szkoty),
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- udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w Statucie Szkoty
(np. nagana wychowawcy w obecnosci dyrektora).

O zdarzeniu policj¢ informuje osoba poszkodowana.

7. Procedura post¢gpowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego

i prywatnego na terenie szkoly.

W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na
terenie placowki, kazdy uczen zobowigzany jest poinformowac¢ o tym
wychowawce, nauczyciela dyzurujacego lub innego pracownika szkoty.
Uczen, ktory zniszczyl, uszkodzil mienie szkolne lub prywatne, bez wzgledu
na okolicznosci, zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt wychowawcy,
nauczycielowi dyzurujgcemu lub innemu pracownikowi szkoty.

Uczen bedacy swiadkiem niszczenia mienia szkolnego jak i prywatnego, jest
zobowigzany zglosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujagcemu
lub innemu pracownikowi szkoty.

Uczen, ktorego mienie prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty, jest
zobowigzany zglosi¢ szkod¢e wychowawcy lub innemu pracownikowi
szkoty.

Nauczyciel lub pracownik szkoly, ktéremu zgloszono fakt niszczenia
(zniszczenia) mienia szkolnego lub prywatnego, podejmuje nast¢pujace
dziatania:

- powiadamia wychowawce ucznia (jezeli nim nie jest),

- powiadamia dyrektora szkoty,

- informuje rodzicow lub prawnych opiekundéw ucznia o wyrzadzonej
szkodzie.

Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem na temat zaistniate]
sytuacji, moze tez skierowac ucznia do dyrektora szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem podejmuja decyzje

0 sposobie zado$¢uczynienia lub ukarania sprawcy.

Wychowawca powiadamia rodzicow o konsekwencjach czynu ucznia

0 rodzaju zastosowanej kary.

9.

Wychowawca ustala z uczniem i rodzicami sposob i termin naprawienia
wyrzadzonych szkod lub uiszczenia optaty za ich naprawe.

10. Rodzice 1 uczen zobowigzuja si¢ do podjecia pracy nad eliminacja

podobnych szkodliwych zachowan.

11. W przypadku koniecznosci pokrycia kosztéw lub naprawy zniszczonego
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12.

13.

9.

8.

mienia rodzice lub opiekunowie proszeni sg o rozmowe¢ z dyrektorem,
podczas ktorej ustala si¢ kwote lub inny sposob naprawienia wyrzadzone]
szkody.

Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty
wzywa rodzicow (opiekunow prawnych) do natychmiastowego wywigzania
si¢ z poczynionych ustalen.

Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego,
ktorego posiadanie na terenie szkoty jest zabronione i1 za ktére szkota nie
ponosi odpowiedzialnosci.

W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonal zniszczen, dyrektor szkoty
informuje uczniéw klasy, w ktorej moze by¢ sprawca, o konieczno$ci jego
ujawnienia. Jes$li osoba winna nie zostanie wskazana, dyrektor szkoly moze
zobowigza¢ do pokrycia catkowitego kosztu naprawy zniszczonego mienia
wszystkich uczniow danej klasy.

Procedura postepowania w sytuacji koniecznosci skierowania ucznia do

Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej.

Obserwacja ucznia majacego problemy edukacyjne lub wychowawcze przez
wychowawce lub nauczyciela.

Spotkanie wychowawcy lub nauczyciela z rodzicem i przedstawienie
propozycji dzialan majacych na celu wyeliminowanie trudnosci.

W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci nauczyciel kieruje rodzica do
wychowawcy, a ten przedstawia rodzicom propozycje¢ kontaktu z Poradnig
Psychologiczno - Pedagogiczna.

Wypehienie karty odmowy w przypadku, gdy rodzic nie wyraza zgody na
badanie w Poradni 1 poinformowanie o braku zgody dyrektora szkoty.

W przypadku zgody na badania dziecka - wspotpraca wychowawcy z
rodzicami 1 Poradnig.

Rodzic powinien dostarczy¢ wychowawcy opini¢ wystawiong przez Poradni¢
Psychologiczno - Pedagogiczna w ciagu dwoch tygodni od jej wystawienia.

9. Procedura postepowania w przypadku ucznia zdolnego.

Nauczyciel przedmiotu lub rodzic (prawny opiekun) kieruje do dyrektora
wniosek wraz z uzasadnieniem o indywidualny tok nauki przedmiotu, z
ktorego uczen uzyskuje wybitne wyniki nauczania.
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10.

Rada pedagogiczna opiniuje wniosek.

Na wniosek rodzica Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna wystawia
opini¢ o uczniu ze wskazaniem do indywidualnego toku nauczania
przedmiotu.

Dyrektor szkoty kieruje wniosek do organu prowadzacego.

Organ prowadzacy opiniuje wniosek 1 przyznaje stosowne $rodki finansowe
na prowadzenie indywidualnego toku nauczania.

Nauczyciel przedmiotu prowadzi z uczniem zajecia edukacyjne wg
rozszerzonego programu nauczania.

Uczen zdaje egzamin klasyfikacyjny w trybie 1 na zasadach okreslonych w
Rozporzadzeniu.

Procedura powiadamiania rodzicow lub opiekunéw prawnych uczniow

0 trudnych sytuacjach.

Rodzaje sytuacji trudnych:

- agresja stowna,

- agresja fizyczna,

- niszczenie mienia,

- spoOznienia,

- nieusprawiedliwione nieobecnosci,

- kradziez,

- wyludzanie pieniedzy,

- dreczenie stabszych.

Wychowawca klasy powiadamia telefoniczne, osobiscie lub pisemnie
rodzicow lub prawnych opiekundéw dziecka o zaistnialej trudnej sytuacji,
korzystajac z danych osobowych ucznia zamieszczonych w dzienniku
lekcyjnym.

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa o zaistniatej sytuacji trudne;.
Wychowawca zapoznaje rodzica lub prawnego opiekuna dziecka z trescig
notatki.

Rodzic lub prawny opiekun dziecka po zapoznaniu si¢ z trescig notatki
stuzbowej potwierdza wtasnorgcznym podpisem fakt zapoznania si¢ z trescig
notatki.

Rodzic lub prawny opiekun dziecka w porozumieniu z wychowawca
zobowigzuje si¢ do wspdlpracy nad wyeliminowaniem w przysztosci
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7.

8.

podobnych sytuacji trudnych.

Wychowawca gromadzi podpisang notatke w swojej dokumentac;ji
dotyczacej klasy.

W sytuacji zgloszenia przez rodzicow (prawnych opiekundow) zmiany
miejsca pobytu na dluzszy czas wychowawca prosi o napisanie
oswiadczenia, w ktérym znajda si¢ informacje, kto bedzie si¢ opiekowal
dzieckiem 1 reprezentowal rodzica w szkole (petne dane osobowe, adres 1
kontakt telefoniczny).

9. W przypadku braku informacji od rodzicOw o zmianie miejsca ich pobytu,

B

problem nieregularnej opieki nad uczniem zostanie przekazany odpowiednim
instytucjom.

11.Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia

przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoly.

Za przedmioty niedozwolone (niebezpieczne) uwaza si¢: - scyzoryki, noze,
szpikulce, lasery, kije basebolowe, gaz, straszaki broni palnej, patki
gumowe, kastety, zyletki, duze metalowe sygnety z wystajacymi
elementami, przedmioty zagrazajace zdrowiu 1 zyciu ucznidw itp.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen posiada w/w przedmiot na terenie
szkoty nalezy naktoni¢ ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu
(jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu nalezy go poinformowac o
konsekwencjach przewidzianych w Statucie Szkoty).

Nalezy wezwaé drugiego pracownika szkoly w celu opieki nad uczniem.
Powiadomi¢ wychowawece klasy.

Powiadomi¢ dyrekcje szkoly i podja¢ ewentualne dziatania zmierzajace do
zapewniania bezpieczenstwa innym uczniom (odizolowanie ucznia
posiadajacego niebezpieczne narzedzie).

Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty 1 powiadamia ich o
konsekwencjach czynu dziecka przewidzianych w Statucie Szkoty.
Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa opisujaca zdarzenie.

Rodzic lub opiekun prawny dziecka stwierdza zapoznanie si¢ z trescig
notatki wlasnorgcznym podpisem.

W uzasadnionym przypadku dyrektor szkolty podejmuje decyzje o
powiadomieniu i ewentualnym wezwaniu policji.

10. Wychowawca powiadamia kuratora sagdowego w przypadku, gdy uczen jest
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pod jego opieka.
11. Uczen ponosi konsekwencje wynikajace ze Statutu Szkoty.

12. Procedura postepowania w przypadku dhlugiej absencji ucznia i

wagarow.

1. Kazdy nauczyciel systematycznie odnotowuje 1 kontroluje frekwencje
uczniow.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) majg obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢
dziecka w terminie ustalonym w Statucie Szkotly.

3. Przy dhugiej absencji ucznia lub wagarach wychowawca najpierw
telefonicznie, a gdy to nie skutkuje listem poleconym informuje rodzicéw o
nieobecnosci ucznia i zaprasza na rozmowe¢ do szkoty.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicami i braku reakcji na zawiadomienia i
wezwania wychowawca w asysScie policji udaje si¢ do domu ucznia.

5. Gdy nadal dziecko wagaruje lub ma dlugg absencj¢ wystanie listem
poleconym upomnienia dyrektora szkoty zawierajacego stwierdzenie, ze
dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego oraz wezwanie do posylania
dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu i informacjg, Zze niespelnienie
tego obowigzku jest zagrozone postgpowaniem egzekucyjnym.

13. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor

wszczyna postegpowanie administracyjne 1 powiadamia organ prowadzacy
szkolte oraz Sad Rodzinny.

13. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia
naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoly
przez ucznia.

1. Za naruszenie godnoSci osobistej nauczyciela lub pracownika
niepedagogicznego szkoly uznajemy:
- lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie wobec w/w wyrazone w stowach lub
gestach,
- prowokacje pod adresem w/w wyrazone w stowach lub gestach,
- nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikéw szkoty bez ich wiedzy i
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10.

14

1.

zgody,

- naruszanie ich prywatnos$ci i wlasnosci prywatnej,

- uzycie wobec nich przemocy fizycznej 1 psychicznej,

- pomoéwienia i oszczerstwa wobec w/w pracownikow,

- naruszanie ich nietykalno$ci osobiste;.

Wobec powyzszych zachowan ucznia nauczyciel lub pracownik szkoty
powiadamia wychowawce klasy (w przypadku jego nicobecnosci
powiadamia dyrektora).

Wychowawca klasy niezwlocznie powiadamia rodzicow o zaistnialej
sytuacji, wzywa ich do szkoty, sporzadza notatk¢ z rozmowy w zeszycie
wychowawcy, pod ktorg podpisujg si¢ rodzice.

W obecnosci rodzicéw uczen przeprasza osobg, ktorej godnos¢ naruszyt.
Wychowawca klasy udziela uczniowi nagany za naruszenie regulaminu i
Statutu Szkoty.

Jezeli uczenh ma kuratora, zostaje on o tym zajSciu powiadomiony przez
wychowawce.

W przypadku powtdrzenia si¢ nagannych zachowan wychowawca wzywa
rodzicow | sporzadza notatk¢ z odbytej rozmowy oraz informuje dyrektora
szkoty.

Dyrektor szkoty udziela nagany.

Uczen ma obnizong oceng¢ z zachowania do naganne;.

W przypadku notorycznego naruszania godnos$ci osobistej nauczyciela lub
innego pracownika przez ucznia, szkota zglasza ten fakt na policj¢ oraz
kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie
dalszego postepowania.

. Procedura postepowania wobec ucznia znajdujacego si¢ w trudnej

sytuacji materialnej.

Wychowawca klasy na podstawie swoich obserwacji oraz rozmow z
uczniami 1 rodzicami zglasza do dyrektora szkoly potrzebe udzielenia
pomocy materialnej uczniowi.

Do 10 wrze$nia kazdego roku szkolnego rodzice sktadaja do organu
prowadzacego wnioski dotyczace udzielenia pomocy finansowej
(stypendium 1 zasitek szkolny).

Dyrektor szkoly pomaga rodzicom w uzyskaniu pomocy materialnej z
GOPS-u lub organizuje pomoc na miar¢ mozliwosci szkoty.
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15.  Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci 0sobistej

ucznia.

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art.
6 Karty Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnos$ci osobistej ucznia,
prowadzi si¢ wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty: zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia. Prowadzi
rozmowe wyjasniajacg z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym
opieckunem). Wiacza w rozmowe wyjasniajacg wychowawce klasy.

3. Po ustaleniu stanu faktycznego 1 stwierdzeniu, Ze nastgpito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec
nauczyciela konsekwencje w postaci:

- upomnienia ustnego (przy pierwszym zdarzeniu),
- upomnienia pisemnego (przy powtdérnym zdarzeniu).

4. Po czynnoSciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastgpito
naruszenie godnosci osobistej ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o
czym zostaja poinformowani zainteresowani.

5. Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postgpowania
wewnatrzszkolnego dokumentowane sg protokotem, ktéry sklada si¢ z
wyjasnien uczestnikow postgpowania.

6. Jezeli postepowaniec wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajagce si¢
naruszenie godnosci osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego
nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma obowigzek
skierowa¢ stosowne zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

16. W przypadku ewidentnego naruszenia godno$ci osobistej ucznia,
niezwlocznie wszczyna si¢ procedure postgpowania zgodnego z przepisami
powszechnie obowigzujagcymi bez prowadzenia wyze] przedstawionego
postepowania.

16. Procedura ewakuacji uczniéw i pracownikow z budynku Zespolu Szkét
w Michalowie.

§1
Cel procedury:
Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej
ewakuacji ucznidw i pracownikow Zespotu Szkét w Michalowie w sytuacji
zagrozenia.

15



§2
Przedmiot i zakres stosowania:
Procedura okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci os6b
realizujacych niezbedne dziatanie poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci
wystgpienia) symptoméw wskazujacych na konieczno$¢ podjecia czynno$ci
zwigzanych z ewakuacjg uczniow 1 pracownikéw z budynku szkoty.

§3
Podstawy uruchomienia procedury:

1. Pozar - gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi Srodkami.

2. Zamach terrorystyczny - otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego lub innego $§rodka niebezpiecznego.

3. Zagrozenie NSCH - jezeli czas doj$cia skazonego obtoku powietrza jest
wiekszy niz 15 minut.

4. Zagrozenie katastrofg budowlana.

5. Inne (np. zalanie wodg).

§3
Sposob oglaszania alarmu - sygnaly alarmowe.

1. Alarmowanie o ewakuacji budynku odbywa si¢ z wykorzystaniem dzwonka
szkolnego.

2. W razie zagrozenia w budynku szkoly sygnatem alarmowym jest sygnat
dzwiekowy: trzy krotkie dzwonki (w przypadku braku energii elektryczne;j
dzwonek reczny).

3. Decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji podejmuje dyrektor lub wyznaczone
przez nig osoby.

4. Po przybyciu jednostki strazy pozarnej lub policji, decyzje taka moze
nakazac jej dowddca.

5. Komunikat o ewakuacji jest przekazany do woznego szkolnego (lub osoby
wyznaczonej przez dyrektora), ktory uruchamia sygnal alarmowy. Na tej
podstawie oglasza si¢ w klasach alarm 1 przystepuje do natychmiastowe;j
ewakuacji z pomieszczen szkoty.

6. Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac si¢
ustaleniami procedury i zaistnialg sytuacja.

7. Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji)
zobowigzany jest natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoly.

16



§ 4
Po uslyszeniu alarmu:
. Osoby majace dostep do telefonu dzwonig do strazy pozarnej, podajac co si¢
pali (rodzaj obiektu), adres i swoje imi¢ i nazwisko.
. Wozni 1 pozostali pracownicy obstugi natychmiast otwierajg drzwi
ewakuacyjne na zewnatrz budynku 1 pomagaja wyprowadzi¢ dzieci, kierujac
je na boisko szkolne, do wyznaczonego sektora, w ktérym gromadzi¢ beda
si¢ dzieci z danej klasy.
. Osoby, pod ktorych opieka przebywaja dzieci, maja za zadanie zajac si¢
jedynie tg grupa, jej ewakuacja 1 bezpieczenstwem.
. Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom
powstac 1 niezwlocznie opusci¢ budynek, informujac, ktorg klatkag schodowa
odbywa si¢ ewakuacja.
. Uczniowie musza by¢ poinformowani, gdzie znajduje si¢ miejsce ewakuacji.
. Na czoto grupy wyznacza si¢ przewodniczacego klasy lub jego zastepce albo
inng osobe z klasy. Dzieci zostawiajg w klasie wszystkie przedmioty (torby,
plecaki, teczki, kurtki itp.)
Nauczyciel zamyka drzwi, ale nie na klucz, ktory pozostawia w zamku od
strony zewnetrznej . Wychodzi , zabierajac ze sobg dziennik.

§ 4
Na miejscu ewakuacji:
. Na boisku szkolnym nauczyciele sprawdzajag obowigzkowo liste¢ swojej
Klasy.
. W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zglosi¢
natychmiast dyrektorowi szkoly podajac imi¢ 1 nazwisko dziecka oraz
prawdopodobne miejsce przebywania.
. Dyrektor niezwlocznie przekazuje t¢ informacje strazakom, niekoniecznie
dowddcy, pytajac strazaka o nazwisko.
. Jednoczesnie wozni sprawdzaja czy wszystkie klasy bedace w tym czasie w
szkole znajdujg si¢ na boisko 1 sktadajg raport dyrektorowi szkoty.
. Po sprawdzeniu listy ucznidéw nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ ich
stan zdrowia, zwracajac szczegolng uwage na zawroty glowy, wymioty,
kaszel, bol gtowy, chwilowe omdlenia, ztamania, potluczenia itp.
. Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowa¢ jako ofiary zdarzenia 1
udzieli¢ im pierwszej pomocy przedmedyczne;.
. Niedopuszczalne jest rozejscie si¢ poszkodowanych uczniow do domoéw bez
wczesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.
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8. Wskazana jest pelna informacja o tym zdarzeniu w dzienniku szkolnym.
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